실전 입사지원서 작성 과제
실제 지원하고 싶은 기업·기관 1곳과 직무 1개를 선택하여 작성하세요.
	작성자
	학번
	제출일

	
	
	


1. 지원 기본정보
	항목
	작성 내용

	지원기업·기관명
	

	지원 직무
	

	채용공고명
	

	채용공고 출처
	

	지원지역·근무지
	

	지원 마감일
	

	고용형태
	□ 정규직   □ 계약직   □ 인턴   □ 기타

	기업 홈페이지
	


2. 내가 이 기업을 선택한 이유
기업에 관심을 갖게 된 이유, 사업·서비스·브랜드 중 나와 잘 맞는 점, 비슷한 기업이 아닌 이 기업을 선택한 이유를 작성하세요.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
3. 내가 이 직무를 선택한 이유
	주요 업무 3가지
	작성 내용

	①
	

	②
	

	③
	


이 직무를 하고 싶은 이유
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
4. 채용공고 분석
	기업이 원하는 것
	채용공고 내용
	내가 가지고 있는 것

	전공·학력
	
	

	자격증
	
	

	어학능력
	
	

	직무역량
	
	

	경험·경력
	
	

	우대사항
	
	


5. 나와 직무의 연결
	나의 강점
	이를 보여주는 실제 경험
	지원 직무와의 연결

	①
	
	

	②
	
	

	③
	
	


	현재 부족한 부분
	앞으로의 준비 방법

	
	

	
	




실전 입사지원서 작성 과제
실제 지원하고 싶은 기업·기관 1곳과 직무 1개를 선택하여 작성하세요.
6. 자기소개서
모든 문항은 추상적인 표현보다 실제 경험을 사용하여 작성하세요. 필요한 경우 채용공고의 자기소개서 문항으로 바꾸어 작성해도 됩니다.
1) 지원동기 | 500자 내외
왜 이 기업과 직무에 지원했습니까?
작성 흐름: 기업 관심 이유 → 직무 선택 이유 → 나의 경험·역량 → 입사 후 하고 싶은 일
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
2) 직무역량 | 500자 내외
지원 직무를 수행하기 위해 자신이 갖춘 가장 중요한 역량은 무엇입니까?
작성 흐름: 역량 → 경험 → 내가 한 행동 → 결과 → 직무에 어떻게 활용할 것인가
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
3) 문제해결 경험 | 500자 내외
어려운 문제나 예상하지 못한 상황을 해결했던 경험을 작성하세요.
작성 흐름: 상황(S) → 맡은 역할(T) → 행동(A) → 결과(R)
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
4) 협업 경험 | 500자 내외
다른 사람과 함께 목표를 달성했던 경험을 작성하세요.
작성 흐름: 나의 역할 → 다른 사람과의 협력 → 어려움 → 해결방법 → 결과
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
5) 입사 후 목표 | 300자 내외
입사 후 어떤 일을 잘하고 싶은지 구체적으로 작성하세요.
작성 흐름: 입사 초기 → 배우고 싶은 것 → 담당하고 싶은 업무 → 장기적인 성장 방향
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
7. 제출 전 자기점검
	자기점검
	자기점검

	□ 실제 지원하고 싶은 기업을 선택했다.
	□ 지원 직무가 실제로 하는 일을 조사했다.

	□ 채용공고의 자격요건과 우대사항을 확인했다.
	□ 자기소개서에 구체적인 경험을 넣었다.

	□ 나의 경험이 지원 직무와 어떻게 연결되는지 설명했다.
	□ ChatGPT를 사용한 경우 내용을 그대로 복사하지 않고 내 경험에 맞게 수정했다.

	□ 맞춤법과 띄어쓰기를 최종 확인했다.
	□ 채용공고 원문 또는 캡처를 함께 첨부했다.


8. 교수자 확인란
	평가 항목
	확인

	지원기업·직무 적절성
	□ 매우 적절   □ 적절   □ 보완 필요

	직무분석
	□ 우수   □ 보통   □ 보완 필요

	자기 경험의 구체성
	□ 우수   □ 보통   □ 보완 필요

	직무와 경험의 연결
	□ 우수   □ 보통   □ 보완 필요

	종합 의견
	


실전 입사지원서 작성 과제 | 제출용 양식




